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2. Uvod

Gto je Naobrzegeke@, pitanje na koje bi trebao jednostavn
nekoliko razredaosnovne ¢gkol e. Kada bih vas pitao da definirate
palo na pamet?

Vrijeme? Resur si (il njihov nedostatak)? Jedinstveni
posao? Posao bez stvarnog autoriteta nad grupom ljudi koji sudjeluju u projektu? Novac?

Projekt je jedinstveni napor kako bi se proizvode nov
specifikacijama i pripadnim standardi ma. Ovaj napor s
ukl junuj u =z adraongok ovvwrei,j elmeu,dstk e resurse te pripadna ogr
Mohda je ozbiljnija definicija koja kahe da je projek
koji i ma diskretan ponetak, diskretni jker apjonioel idivsakmm et

da organizirano radite u ostvarenju ovog cilja.

Upravljanje projektima je disciplina koja povezuje sv
pitanje i primjenjuje ih na projekt. Ova disciplina g
upravljanju | judima, vremenom, budhet om i kvalitetom
ispunjava dvije uloge:
(1) Pruha tehninku i posl ovnu dokumentaciju koja komu
usporeNuje planirano i stvarno stanje, te
(2 Podr hawajrapravljankih znanja za bolje upravlijanj

Upravljanje projektima je proaktivni pristup upravljanja. Tehnike pregovaranja i dobra

komuni kacijska i analitinka znanja integr gl ni su dio
evaluacija uhAinkovitost prema ciljevima projekta, kao
projektni rad.

lkod iskusnih upravitelja projekata vjerojatno tete d
drhi mo starog pr ovjieerzeve megodotogija. €axd pa metoaolokijo(@ u ovoj

knji zi to je PMI Project Management Book of Knowl edge
pronitati dalje u tekstu), projekt nini nekoliko bitn
definicju §gto je projekt. Odrednice su:

1. Projekt ima svojOdmosaebak zia kprajekt se zna kada t e
trajati (odnosno, kada te zavrgiti). lako to mohe
ponetak proj ekt adporeggtoa kn jpergoojve kktraajuvi j ek varira izr
smo definiraldi ideju o tome ¢gto treba napraviti t
odraNivanja zadataka koje projekt definira. Nasup
definiran (trebao bibit)i t o je datum oko kojeg se trebaju Anvrs
zainteresirane strane dkraj projekta ujedno je i ispunjenje projektnih ciljeva, pa kada se
sve strane dogovore gto znani ispunjenje ciljeva

2. Projekt proizvodi je dinstvenu projektnu isporuku (proizvod ili uslugu) . |l sporuka, kao
se mohe nasl utiti tangibtehiknedpipliva ( iotangibtel) j. i Wad@ vag proj
zavrgava s izgradnjom mosta, onda je mostanti te ka

i radite na definiranju novih procedura upravljanja dokumentima, onda je rezultat daleko
manje opipljiv (mada opipljivi mogu biti sekundarni proizvodi projekta).

Vrl o je bitno uoniiti razl dpkw ciezsme N unag ruo jgaokkigrtoén oi rparzd d «
projekata: ne postoji kraj procesa (procesi se vjeroj
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proizvodi se proizvod koji je identinan proizvodu koj
Jednom kada se usvoji model, proizvodnjajednogtipa aut omobil a je nidgta drugo
proizvodi se na stotine tisuta identinnih automobila
opremu ilivanjske boje dsve je to ugraNeno u proces i Ssamo SsSuU poj
procesu). Akovasnegt o vi ge zanima upravljanje procesi ma, onda

pomoti u pobol dagkan jgu op rsouSkSigmailirstarddardniaTotal Quality
Management pristup. Ali kako se ova knjiga bavi projektima, o navedenim metodologijama
upr avl janja procesom tek neg@gto u Quality Management). u upravl jar

(projektura@work) _OOED_0OODLAB1_Dokument_LAB1
A



projektura.org

3. Postavka projekta i inicijacija

Mi crosoft Project Professional pruha dvije opcije kad
projekti. Specifinno:

l.Jedanpristup je temel jiti sve nove projekte na prilagoNer
predlogku (template). Predlohak je kopija tipiAnog se
slinan bil o kojem sdarmiog ognh op rgoaj eukptruavine |l K or ipstog ekad ap ar
za kreiranje novih projekata . Pr edl ogci se wuobinajeno kreiraju i kor i
neko vrijeme koristila Microsoft Project proizvod. Da
odanerite File, New meni dodaberite ili General Templatesi | i odgovar ajkEnterprisk arti cu.

Templatesfi pr edl ogke koje kreira organi zEaterprisekartcwa(slikav oj e pot
1).

2. Drugi pristup je definirati novi projektni plan / raspored zadataka je otvoriti p otpuno prazni

raspored kojeg po pretpostavci otvara Microsoft Proje
pristup. Odaberite File, New meni pa potom iz Task Panea opciju Blank Project . Time ste

pokrenuli stvaranje potpuno novog projektnog plana kojin ema pol aznu osnovu u predl
je to u prvom slunaju).

T Microsoft Project - (projektura@work)_00ED_O0XLAB1_Projekt_LAB1.mpp

@ﬁe Edit Viewn Insert Format Toolks Project Collaborate  Window Help Typeaqueston forhelp [+ B X

PN SRR GRS 08 e e ] L] B R ] NG e Fimg@fie s & = sour|Teucetrs  zs o|B]Z O v B

{ New Project - x

CIGIES Task Name Duration | Start 10 Aug 03 17 Aug ‘03 24 Aug '03 31 Aug 03 75ep'03 145ep'03 4|
WIT[F[S[S[M[TW[TTF[S[S[M[TIW[T[F[S[S[M[TIW[T]F[S[S[M[TIW[T]F[S[S[M[T[W[T[F[S[S[M[T]" |

HNew
1 Blank Project

=l matematika_usp_LAB1 | 0days?| Sat16.8.03

[#] From existing project... —
Templates Templates ]
Search online for: —_——
El General | Project Templates ‘
3 Templates on Office Online 7 5] ] AlEmE
On my computer. ..
Onmy Web sites... Fonrell Croineering  Home Move Infrastructure fsrse
Construction Deployment
H 5 @ g
Mioosoft  Micosoft  Migosoft  Miaosoft
Active Direc... Exchang... Office20.. Office Proj...
Preview not available.
H 8@ 8 8
Microsoft Microsoft Microsoft Microsoft
sharePoin... Windows... Windows.. Windows ...
5] B 5 N 5 N 15 I
B Templates an Office Online
=
L1
3
I |

| Ready
[8 others (ist) ... | & MicosoftOffic... | M 2 WindowsE... - | Zj (projektura®... | T Training Materi... Y (projektura@... Seaich Deskton wll HOM

Slkal: pokretanje novog projekta uporabom predlohaka
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3.1. Osnovne informacije o projektu

I nformacije koje se nalaze u ovom okviru vrlo su bitn
infformaci je koriste se kod odreNivanja kako te se raspor
e dodjeljivanje resursa utjecat:i na raspored zadat ak
projekta.

Osnovne informacije o projektu ( slika 2) mogu se prikazati i promijeniti u bilo koje vrijeme rada na
projektu. Specifinno:

1. Odaberite Project izbornik
2. Odaberite Project Information odabir

Project Information for ‘(projektura@work)_0OED_00XLAB1_Projekt_LAB1.mpp’ E

Start date: j Current date: | Thu 2.3.06 j

Finish date: |Sat 16.8.03 -| stetusdate:  [NA -

Schedule from: |F‘r|:|jEn:t Start Date j Calendar: | Standard j
All tasks begin as soon as possible. Priority: IW::l

Enterprise Custom Fields

Custom Field Mame Value

Help Statistics. .. (0] | Cancel

Slika 2: pregled informacija o specifinnom projektu
Polja koja morate wuvidjeti s u s | dnjraganma prajekt)a ut omat s ki S

Start date: ponetne datum projekta koji je odreNen ponetni
pretpostavci, zadaci se rasporeNuju od ovog il nakon

Finish date: datum zavrgetka projekta koji adarveNwrjng .dat um Kk

Schedulefrom: ova opcija odreNuje kako te se rasPojeeNi vati
Start Date i Project FinishDate. Raz | i ni t ost i u postavljanju projekta s

e Kada se r aspor e RmojgceStad Datep,alatuentzkaav r(§et ka projekta se
aut omat ski izranunava.

(projektura@work) _OOED_0OODLAB1_Dokument_LAB1
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e Kada se r aspor PréjectjFiaish@ate )k, r adjaat um ponet ka projekta s
i zranunava.

Naravno, postoje i detaljnija pravila gto se sve odre
jeizvan dosega ove vjehbe

CurrentDate: ovdje odreNujemo danagniji datum. Uglavnom ga
na odreNeni datum, pa smo primorani pomjeriti adanagn
StatusDate:ovdj e odreNuj emo gdatvmmmstgat koa.i sWi mo kada zahti
odr eNeni datum, pa postavljamo datum statusa koji hel
Calendar:odr eNuje koji se kalendar kori sti prilikom raspo
Priority : postavlja se prioritet projekta (0 81000). Kor i sti se prilikom raspor eNi
projekte, odnosno gto bi mi rekli, koji je projekt bi

(projektura@work) _OOED_0OODLAB1_Dokument_LAB1
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3.2. Project Guide

Project Guide je prilagodljiva funkcionalnost koja korisnika vodi kroz proces upravljanja projektom i
omogutuje &oirsgtsmaltiwanje, uhnhenje i otkrivanje Microso

Da bi otvorili Project Guide, kliknite dempdadm gumbom
Guide.

Guide se sastoji od slijedetih osnovnih el emenata:

e Project Guide Toolbar. Trakasa ati ma je vrgni nivo hijerarhije n
proizvod u pojedinanne faze ili ciljeve koji done
osnovi, to je izbornik ili radna traka koja se do
pronat i ofiPrdjgcter os

€ SidePane.Radni prostor s |ijeve strane zaslona koji s
grupe ciljeva. Nakon gto korisnik odabere odreNen
prikazivanje odreNenih i nf or maicseéddmadiottagzadatakn t r ol a ko
kao i veze na vezane zadat ke, informaciije, pomot

[ Microsoft: Project - (projektura@work)_00ED_00XLAB1_Projekt_LAB1.mpp

4] Ble Edt View Insert Fomat Tools Project Colaborate  Window kel

0SSR PR E B 0B e 2 s ] B ) o Grow 2@ G it @fie 2 # = sou: | Trebuchetns
§| LPMM ™ PM Guide v| + | Resources ~ | Track - | Repart -!

& @ Tasks

Flan and schedule your
project's tasks by clicking an
item below. Clicking an item
displays tools and instructions
for completing that step.

[i] Task Name Duration Start Finish Predecessars  |Resource Names

Aug'03 17 Aug '03 24 Aug '03 -
M[TIW[T[F[s|s[M[TW[T[F[5|s[m[T[W]T[F[5 J

[] -E| matematika_usp_LAB1 Odays Sat30.8.03 Sat30.8.03

Define the project
Define general working times
List the tasks in the project
Organize tasks inte phases
Scheduls tasks

Link to o attach more task
information

Add eolumns of custom
information

Set deadlines and constrain
tasks

4dd documents to the project

Publish project infermatien to
the Web

After planning your tasks, you
can go to the Resources area
to build your project's team
and assign people to tasks.

silel J:‘

Ready NUM

Slika 3: Project Guide i Project Guide Toolbar

(projektura@work)_00OED_00ODLAB1_Dokument_LAB1
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ono ¢gto

korisnik vidi kada ot vara Microsoft Project. Izgled ovog prostora se mijenja ovisno o zadatku kojeg
korisnik slijedi u Project Guideu. Na primjer, ako korisnik unosi zadatke, prikazuje se Gantt Chart,
ali kada korisnik unosi informacije o resursima, prikazuje se Resource Sheet .

Project

Flan and =chedule vour
project's tasks by clicking an
item below. Clicking an item
displays tools and instructions
for completing that step.

Define the project

Cefine general working times
List the tasks in the project
COrganize tasks into phases
Schedule tazks

Link to or attach more task
informaticn

2dd columns of custom
informaticon

Set deadlines and constrain
tasks

£dd decuments to the project

Fublizsh project information to
the Web

After planning your tasks, you
can go to the Resources area
to build yvour project's team
and assign people to tasks.

Slika 4: svi Project Guideovi u programskom

E pr ojad.kd 2006

Gui

de ima net

@ @ Resources

Build yvour project's team and
assign people to tasks by
clicking an item below. Clicking
an item displays tools and
instructions for completing that
step.

Specify people and equipment
for the project

Define working times for
resources

Azzign people and equipment
to tasks

Link to or attach more
resource informaticn

Add columneg of custom
informaticn

Publich project informaticn to
the Web

After entering task and
resource information, you can
go to the Track area to track
and manage your project as it
progresses.

r

gl avna

Track and manage your
project as it progresses by
clicking an item below. Clicking
an item displays tools and
instructions for completing that
step.

Save a bazeline plan to
compare with later versions
Frepare to track the progress
of your project

Incorporate progress
information into the project
Checl; the progress of the
project

Malke changes to the project
Track izzues as=cciated with
this project

Request text-bazed status
reports

Fublizsh project information to
the Wek

To lock at different views and
reports of project information,
you can go to the Report area.

riegenju

(projektura@work) _O00OED_0OODLAB1_Dokument_LAB1
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pogl eda:

zadaci ,

uobi

@ DReport &3

View and report the status of
your projects by clicking an
item below. Clicking an item
displays tools and instructions
for completing that step.

Select a view or report

Change the content or order of
information in a view

Change the look or content of
the Gantt Chart

See the status of multiple
projects in Froject Center

Compare progress against
bazeline work

See the project’s critical tasks

See how rezcurces' time is
allocated

See project costs

Publizsh project information to
the Web

stranica 8
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4. Rad s zadacima

4.1. Unos zadataka

Zadaci mogu biti unijetiu Projectna r az|l i hite nanine. | s tnesertitardzioim zadaci

pogl edi ma koji ukl junuju pogled na zadatke bilo puten
zZza unos zadat ka jGanttChatt abbil éda. pZakdatke je mlogute uni|j
brisati, mijenjati oblik pisma i format, ako i kod bilo koje druge Microsoft Office aplikacije.

B Microsoft Project - (projektura@work)_00ED_00XLAB1_Projekt_LAB1.mpp

@] Ele Edit Vew Insert Format Tools Project Collaborate  Window Help ype a question for help |+ @ X

NG EB ST DR S0 8esaE @R eew - @Q 7 Ee@Bie s -5 -

a ‘%Mg'm 17 Aug '03 24 Aug '03 31 Aug '03 7 Sep ‘03 14 =]
TIF[s[s|MRIW]TF[s[s[M[TIW]T]F]s[s[M[TW[T]F]S|S[M][TW[T[F[S[S[M]TW[T]F[S 5|J
=l matematika_usp_LAB1 1 day?| Mon 18.8. v
TADATAK 1 1day? Men 18.8.03
TADATAK 2 1day? Men 18.8.03
TADATAK 3 1day?| Men 18.8.03
TADATAK 4 1day?| Mon 18.8.03 Entry Bar
TADATAK 5 1day? Men 18.8.03
:!
Prostor za unos zadataka
-
2l :
Ready MNUM

Slika: unos zadataka u Gantt pogled

4.2. Rad s zadacima

4.2.1. Unos zadatka

Da bi uni j el zadat ak, najjednostavniji nanin jest

1. U otvoreni pogled, u koloni Task Name( | me zadatka) wunesite naziv vag
koristite polje za unos iznad pogleda ( Entry Bar).

2. Pritisnite tipku ENTER, ili kliknite na zelenu potvrdnu oznaku ( check mark) na kraju Entry
Bara.

(projektura@work)_00OED_00ODLAB1_Dokument_LAB1
Aprojektura d.o.o.
Palinovecka 19B, HR10010 Zagreb, Croatia
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3. Automatski se pojavljuje procjena trajanja od jednog dana (1day?) kako se unosi pojedini
zadatak.

4.2.2. UreNivanje naziva zadatka

Da bi uredili naziv zadatka:
1. Kli knite na naziv zadatka kojeg helite ureditd:i
2. Uredite ime zadatka u Entry Bar -u (ili kliknite ponovo na naziv zadatka kako bi naziv
zadatka mogli direktno urediti u redu naziva).

3. Pritisnite tipku E NTER, ili kliknite na zelenu potvrdnu oznaku ( check mark) na kraju Entry
Bara.

4.2.3. Brisanje zadatka

Da bi uredili naziv zadatka:

1. U pogledu (tablici) kliknite na sivo polje koje s

obrisati. Cijeli uablie.k postaje oznanen
2. Pritisnite DELETE tipku na tipkovnici, ILI, kliknite na Edit izbornik i odaberite opciju Delete
Task.

U slunaju da upravitel] projekta odabere samo naziv z

se pojaviti s opcijoarida zmedadtlk a sialmo dadbrseageomri ge ci j
3] Task Hame Duration Start 11 56p 03 | 28 Sep 03 |
s[m]T]w[T[F[s[s[m]T]w][T]F]5]
o = matematika_usp_LA4E1 i day? | Mon 18.8.03 Tl
1 ZADATAK 1 1day? Mon 18.8.03
1 ZADATAK 2 1 dayd| Mon 18.8.03
3 ZADATAK 3 1dayl Mon 18.8.03
SR | | tdmr monisso
5

5 Delete the entire task,

(315 Only dear the contents of Task Name Cal, ’”'13'3':':'

Gantt Chart

Slika: SmartTag vam pomahe u odlufAivanju §gto treba brisati

4.2.4. Ubacivanje novog zadatka

Da bi ubacili novi zadatak:

(projektura@work) _O00OED_0OODLAB1_Dokument_LAB1
Aprojektura d.o.o.
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1. Na tablici unosa zadataka, kliknite na polje (zadatak) ispred kojeg se novi zadatak mora ubaciti

(na primjer, oznanite zadatak/red 4).
2. Kliknite na Insert izbornik i odaberite New Task ILI odaberite INSERT tipku na tipkovnici. Prazan
noviredzaunoszadataka biti te ubanen ispred oznanenog reda (
o Task Mame Duration Start 21 5ep 03 28 5ep 03
sim[T|w[T|F[s|[s[m[T|[w[T[F][5

0 =| matematika_usp_LAE1 1 day?| Mon 18.8.03
1 ZADATAK 1 1 day?| Mon 18.8.03
2 ZADATAK 2 1 day?| Mon 18.8.03
3 ZADATAK 3 1 day?| Mon 18.8.03
4
5 ZADATAK 4 1 day?| Mon 18.8.03
b ZADATAK 5 1 day?| Mon 18.8.03

Slika: wubaneni novi red iza ZADATKA 3 i ispred ZADATKA 4.
4.2.5. Pomicanje zadatka
Dabipomaknul i negdje drugdje postojeti zadat ak:

1. Na sivo polje Iijevo od naziva zadatka kliknite n
Ova akcija oznanava cijeldi red.

2. Ponovo stavite pokazivan miga na | D pol pte dok se
strelice. KI'i knite na red, drhite 1ijevi gumb mi ¢
zadataka. Pokazuje se sivi indikator koji vam uka
nakon gto otpustite gumb i ga. Kaidogpustitegambsi gur ni g
Ova akcija mine cijelid sadr haj zadatka na novo mj

Napomena: mohete na i sti nanin pomaknuti i naziv zada
njegov naziv). Umjesto da kliknete na ID polje, kliknite na naziv zadataka i odvucitem i §a na donj i
rub naziva, ponovno se pokazuje novi pokazivanh s net.i

vam odgovara.

(projektura@work) _O00OED_0OODLAB1_Dokument_LAB1
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4.2.6. Trajanje zadatka

Kada unosite trajanje zadatka Vvi zapravo unosite vri|j
iuovomtr enut ku niste zabrinuti koli ko te biti ukupno vr
me Nusobni odnosi i ovisnost.i i zmeNu zadataka na proje
dodjele zadaci ma, konanni datovisnoqpome | klkatkked H# etee uprialvadg

zadacima i resursima.

Pretpostavljeno (default) t r aj anje zadatka jest 1 dan (pojavljuje
zadatka u drugim vrijednostima, unesite broj i skrate
(Duration) . I 1li, ako hotete promijeniti pretposToasv] j eno t |

izbornik, odabrati Options izbor te kliknuti na Schedule karticu.
Da bi unijeli trajanje zadatka:

1. Kliknite na Duration polje zadatka

2. Unesite br oj akasebrg e odndsienadame)

3. Kiliknite na potvrdni checkbox ili jednostavno odaberite tipku ENTER. Nastavite s ovim za sve
zadatke koje ste unijeli.

Dostupne skratenice su
M = Minutes

H = Hours

D = Days

W = Weeks

Mo, Mon = Months

Procjena trajanja

Svizadaci se aut omprdciehienm®t ¥ & ad japretpostevg bak o b oznahili
korisniku da traj amejeeo. zAdathk@azognijhe | ®e oznanhava S up

kraju pretpostavljenog polja. Korisnici mogu nastaviti koristiti ovo u  pozorenje 8mohet e uni j et i n c
vrijednost i ostaviti upitnik kako bi oznanili da | e
pojedinim dijelovima plana unesete samo pr o-ngiene i | a
stvarno vrijeme trajanja . Kasnije se mohete vr at pronijenitikadaznate pol j a i
stvarne vrijednosti.

Zadat ke koji i maju procijenjene vrijednost:i uvijek mo

Project , odabir Filtered for: All Tasks , odaberite Tasks With Estimated Durations filter), ili
jednostavnim vizualnim pretrahivanj enburgtdrj.e se sve nal
Kompliciranija opcija je koristiti  Task Information okvir, karticu Generali pot om i zborni kva
Estimated (slika).
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Task Information F§|

General lPredecessnrs ] Resources l Advanced l Motes lCust-:nm Fieldsl

MName: m Duration: | 1d? il ¥ Estimated
Percent complete: 0% :I Priority: | 500 =

Dates
Start: |Mon 18.8.03 j Finish: [Mon 18.8.03 j
™ Hide task bar

™ Roll up Gantt bar to summary

Help (0],4 | Cancel

Sika: kompliciraniji nanin: Task I nformation, General kart:i

Neprekinuto trajanje

Umj esto upitnika, malfileeshe uni pleoi dazjpakukako bi oznahni
trajanje koje ignorira projektni kalendar i neradno vrijem e dna primjer led je ekvivalentan

neprekinutim 24 sata trajanju. Ovaj pristup se koristi kad se mora neprekinuto raditi ili se mora

negto odraditi tijekom neradnog vremena (npr. preko v
trajati neprekinuta 72 sata , mo he s&ediliiddel.et i

4.2.7. Sumarni zadaci ( Summary Tasks)

Sumarni zadatak sastoji se od podzadataka i zapravo daje zbrojni (sumarni) pregled istih. Upravitelj

proj ekt a moQudinekmorgiug tniotsit Projekta kako bi stvori suma]
aut omat s ki odreNuje informacije sumarnog zadatak (tr a
su dostupne u podzadaci ma. Ponetni datum sumarnog zad
datum svih podzadataka, dok je krajnji datum sumarnog zadatka ( Finish Date) najkasniji datum

zavrgetka svih podzadatka. Trajanje sumarnog zadatka
pohnetnog i krajnjeg datuma koji iz toga proizlazi
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o Task Hame Duration Start 21 5%ep'03 28 Sep 03
TIF[s[s[m[T[w]T][F]s[s[m][T[W][T]F]s
0 = matematika_usp_LAB1 1 day?| Mon 18.8.03
1 ZADATAK 1 1 day?| Mon 18.8.03
2 =l SUM ZADATAK 2-3 1day? Mon 18.8.03
3 ZADATAK 2 1 day?| Mon 18.8.03
4 ZADATAK 3 1 day?| Mon 18.8.03
5 =1 SUM ZADATAK 4-5 1day? Mon 18.8.03
& ZADATAK 4 1 day?| Mon 18.8.03
7 ZADATAK & 1 day?| Mon 18.8.03

Slika: kako izgledaju sumarni zadaci u Task Sheet progledu.

Da bi stvorili Summary Task:

1. UGanttChart pogl edu, wubacite novi zadatak u tablicu i s|
njegovi podzad a c i (i ako vel i mat earzmaoe tzaskd &tokja, nmohietn
preskotiti korake 1 i 2).

2. Unesite ime zadatka koji te postati sumar ni zadat

3. Odaberite zadatke koje ste prepoznali kao podzadatke ovog sumarnog zadataka.

4. Kliknitena Indent gumb kako bi pomakli (ozn;*(lstrielbca zadat ke Kk

desno znani pomaknite ih dolje u hijerarhiji ).

Kako velt pominete zadatke, sumarni zadatak te se prav
prikazano na prethodnoj slici.

Da bi vratili il poni gtild@ sumar ni zadat ak:

1. Oznanite zadat knakniia hijerarthie | i t e po

2. Kliknite na Outdent gumb kako bi pomaknulii (oznaﬁi*) zadat k
(strelica lijevo).
3. Kako pominete zadat ke, sumar ni zadatak nestaje i
Kada su sumar ni z a d a prikazivati ileskrivadi nadatke kojosg nataze ispod
njega.
1. UTaskNamepol ju oznanite sumarni zadat ak koji sadr hi
prikazati.
&k
2. Da bi prikazali podzadatke kliknite predoznaku , ili da bi skrili podzadatke kliknite
predoznaku =

(projektura@work) _O00OED_0OODLAB1_Dokument_LAB1
A



projektura.org

4.2.8. Sumarni zadatak projekta (Project Summary Task)

Sumarni zadatak cijelog projekta prikazuje cijeli projekt na jednom redu unutar jednog sumarnog

zadatka na samom vrhu vageg projekta. On omogutuje up
vremenski raspored projekta. Po pretpostavci, sumarni zadatak projekta se ne prikazuje u

novootvorenom projektnom planu.

Da bi prikazali sumarni zadatak cijelog projekta:
1. NaTools izborniku, odaberite Options i potom View Kkarticu.

2. Unutar Outline opcija, odabe r i t e ( Show priajectsemymarytask i zbor ni kvadrati
3. Novi zadatak pojavljuje se na vrhu pogleda (tablice). Unesite njegov naziv po odabiru.

Sumar ni zadatak projekta ima neke neobinne karakter

1. ID=0 (ne prikazuje se u ID polju).
2. Unique ID =0

3. Outline Level =0

4. Summary = YES

ojekta izranunavaju

Vrijednost.i za sumar ni zadat ak pr
te vrijednosti e bit Fileizlsotniku, Rraperties r i j ednos

Uobi naj eno,
odabiru, kartici Contents.

4.2.9. Mi |l estones (Kontrolne tonke proje

Mi |l estone je uobinajeno kIl junnidelidecagl@)N akja k o egstt oo spur od iejk
projekta koj.i se isporunuju krajnjem koMilastermes ku i | i Z a
tonkeusaetma bitne za upravitelja projekta jer se Kkroz
napredak projekta. Project dozvoljava dva dhanina post
najbolje je izabrati jedan od njih i dr hat i se tog pr

€ Metodaldpost avl janjem trajanja zadataka na 0, Project
zadatak na Gantt Chartu kao milestone 6oz nanavaj ut. ga simbol om mal og

e Metoda2-o0znathavanjem odreNenog zadatka koji i ma traj
to napravili:

1. Dvostruko kliknite na Task Name (ime zadatka) kako bi prikazali Task Information okvir za
dijalog.
2. Odaberite Advancedk art i cu, te o02znan Marletask as niestamé . kvadr at i t

(projektura@work) _OOED_0OODLAB1_Dokument_LAB1
A



projektura.org

Task Information E'
General l Predecessars ] Fesources Advanced l Motes l Custom Fields l
Name:  [MILESTONE: ZADATAK 6 Duration: [1? =] [ Estimated
Constrain task
Deadline: | MA j
Constraint type: |,.5,5 Soon As Possible j Constraint date:  [MA j
Task type: |Fixeu:| nits j ¥ Effort driven
Calendar: |I'~J|:une j r
WBS code: | 3.3
md value method: Complete j
¥ ark task as milestone!
Ok | Cancel |

Slika: oznanhnavanje zadatka kao Milestone zadatka

Obje metode toeznvaifietst one pol je GawViewe INaravnogwojoe dodat i

mohete napraviti i na Gantt Chart pogledu direktno, p
(pogledajte Zadatak 4)
Task Hame Duration | Milestone Start 10 Aug 03 17 Aug 03
T[F[s[s[m]Tw][T[F]s[s[m][T]w]T]F]s

0 |= matematika_usp_LAB1 1 day? Mo MMon 18.8.03 vy

1 ZADATAK 1 1 day? No| Mon 18.8.03

2 =l SUM ZADATAK 2-3 1 day? Mo | Mon 18.8.03

3 ZADATAK 2 1 day? Ne| Mon 18.8.03

4 ZADATAK 3 1 day? Ne| Men 18.8.03

5 =1 SUM ZADATAK 4-5 1 day? Mo | Mon 18.8.03

6 TADATAK 4 1 day? ‘Yes| Mon 18.8.03

7 ZADATAK 5 1 day? No| Mon 18.8.03

8 MILESTONE: ZADATAK & 1 day? Yes| Mon 18.8.03
Slika: dodavanje Milestone polja na Gantt View i direktno oznanavanje milestonea.
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4.2.10. Podaci o zadatku ( Task Information Form )

Podaci o zadatku pruhaju upravitelju projekta sve inf
promijeni i nf or maci je o istom (bilo jednom zadatku ili gru
se pozvati put em des n odgikakdutenk Aasknnfognaatiom ayumbaand Standakd

traci s alatima, ili putem dvostrukog klika na zadatak.

Slika: pozivanje Task Information okvira za dijalog
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